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Création d’un compte sur OpenAgenda

@ Accéder au site :
https://openagenda.com

@ Cliquer sur « créer un compte »

Saisir son prénom et son nom séparé par un
espace

Entrer son e-mail professionnel

Saisir son mot de passe

Un bon mot de passe comporte au moins 8
caractéres avec majuscules, minuscules, chiffres
et caracteres spéciaux (,@!-)

Cliquer sur « S’inscrire »

@ Accéder avotre boite mail et cliquer
sur le lien de validation

Créez un compte

Vous avez déja utilisé OpenAgenda ? Connectez-vous

Prénom Nom § Facebook

Email ¥ Twitter

& Google
Mot de passe

Répéter le mot de passe

Langue

Francais H

Activez votre compte OpenAgenda

Félicitations! Vous venez de créer votre compte OpenAgenda.
Cliquez sur le bouton suivant pour 'activer et commencer a utiliser votre agenda:

Activer votre compte
VI \-0!) val
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https://openagenda.com/

Ajouter un évenement a I’'agenda de votre commune

Bienvenue sur votre compte OpenAgendal
@ Acceéder a https://lopenagenda.com

et rechercher I’agenda correspondant a
VOtI’e Commune Ou contribuez a un agenda existant

g

@ Cliquer sur I’agenda de votre

commune
(,?\genda du Sicoval choisi a titre O———
d’exem ple) SI_@\LIBZI Bienvenue sur I'agenda du Sud-Est toulousain sortir.sicoval fr

(135 événements a venir )

Si@val
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Ajouter un évenement a I’'agenda de votre commune

’ «¢ Exporter ‘ + Ajouter un événement

@ Cliquer sur « Ajouter un

évenement » Spectacles

] Théatre
] Danse
N [ Ci
@ Cocher lacase correspondant a oo
votre évenement O Musique
) Cinéma
[ Performance artistique
Cette liste de catégorie est commune a tous les

agendas des communes du Sicoval Expositions

7 Peinture / Sculpture
] Photographie / Vidéo
[ Histoire / Science

] Pédagogique / Ludique
[ Cultures du monde

Patrimoine ! Tourisme

[ Visite touristique
) Salon f Foire

I Patrimoine

Médiations [ Animations

] Atelier / Démonstration
[ Conférence / Collogue
] Rencontre / Débat

] Réunion publique

T Animation S i@
Communau té

d’agglomération

val

Le Sud-Est
Toulousain



@ |Indiquer si pertinent les conditions
d’acces de votre événement

@ Télécharger depuis votre
ordinateur le visuel de I’événement
en cliguant sur « Charger une
image »

Attention : votre visuel doit respecter si possible
les proportions suivantes : a minima 300 pixels
de large et les formats .jpg, .bmp, .png, .jpeg

Veillez a intégrer une image de bonne qualité et
respectant les droits a 'image / droits d’auteur

Ajouter un évenement a I’'agenda de votre commune

Conditions d'accés [ publics

] Gratuit

[ Jeunesse

[ Démocratie participative
[l Accessibilité handicap

Image de I'événement
Chargez une image d'au moins 300 pixels de large

Charger une image

Fichiers acceptés: _jpg. .bmp. .png, .jpeg

. @ l
Communau té Le Sud-Est
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@ Saisir le titre de I’événement
ne pas écrire le titre en majuscule
Ne pas indiquer le lieu et la date dans le titre

@ Saisir ladescription de I’événement
bref descriptif / chapeau (200 caractéres maximum)

@ Saisir si besoin des mots clés
champ libre, pas de liste prédéfinie

@ Saisir la description longue de son
evenement

Il est possible d’y intégrer

- un lien vers un site internet,

- une vidéo YouTube,

- une image stockée sur votre site ou un
site d’hébergement de photos (intégrer le
lien vers cette image).

Ajouter un évenement a I’'agenda de votre commune

Titre (Champ obligatoire)
Le titre de votre événement
140
Description courte (Champ obligatoire)

Une courte description de votre événement
200

Mots clés
Séparez les mots clés par des tabulations ou des virgules
Les mots clés sont utiles pour les fonctions de recherche 255

Description longue

i
&

Titre Sous-titre B I

10000

Si@val
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Ajouter un évenement a I’'agenda de votre commune

Indiquer les conditions d’acces, tarifs
L’age du public
Les modalités d’inscription : site

internet, adresse mail ou numéro de
téléphone

Les aménagements a I’accessibilité

Conditions de participation, tarifs

Entrée libre, sur inscription, autre
235

Age du public ciblé

[ De | Sélectionner 4 | Sélectionner

Qutils d'inscription

Liens, emails ou numeéros de téléphone

Séparez les items par des tabulations ou des virgules
Accessibilité particuliére

() Cet événement inclut des aménagements a l'accessibilite

Si@val

Le Sud-Est
d'agglomération Toulousain



Ajouter un événement a I'agenda de votre commune

€@ Saisirlelieu de I’événement

Lieu (Champ obligatoire)

| Saisissez le nom du lieu de I'événement Q

Si ce lieu a déja été saisi dans la base, il s’affichera Le lieu doit étre spécifié
au bout de quelques secondes et il suffira de le
sélectionner

Aucun résultat ne correspond a votre saisie

. . , , ., , Créer un nouveau lieu
Si le lieu n’est pas répertorié : créer un nouveau

lieu » : Création d'un lieu
Définissez précisemment le nom, I'adresse et la localisation du lieu
Saisir le nom exact du lieu Nom du lieu

[ aaaa

Pays

Saisir son adresse exacte

France (Métropole)

Adresse

Le lieu est automatiguement géolocalisé sur la [ Wuméro vore, vie (exempe - 52 Boulevard de Gicny. P | @
carte W"' it
S’il est mal positionné, faire glisser le repere au bon

endroit

Cliquer pour finir sur « Créer »

NB: il est possible ultérieurement de compléter les
informations liées au lieu : photo, site web, horaires r =
d’ouverture, N° de téléphone ...en éditant la fiche y =

ieu depuis le menu Gérer de I'agenda
Si@val
Communauté Le Sud-Est

d'agglomération Toulousain
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Ajouter un évenement a I’'agenda de votre commune

Sélectionner la ou les date(s) et
horaire(s) de I’événement

en cliquant a I'endroit approprié dans
le calendrier

Champ obligatoire

Pour affiner le cas échéant un horaire,
il suffit de cliquer sur I'horaire de
début, de faire défiler la souris jusqu’a
I’horaire de fin pour avoir la plage
horaire voulue

Vous pouvez définir une récurrence.
Attention a ne pas creer plusieurs
événements mais un seul événement
avec une plage de dates ou plusieurs
dates.

@ Cliquer sur « créer I’événement »

Lundi Mardi  Mercredi  Jeudi  Vendredi Samedi Dimanche
6 7 8 9 10 1" 12

~
08:00

09:00

%

10:00

11:00

Il

12:00

Définir une récurrence ®
Répéter tou(te)s les ' 1 15~ semaine
Se termine

@® le 09/0512020

O Aprés 2 5 semaines

Créer I'événement

Le Sud-Est
d'agglomération Toulousain

Si@val



Validation de I’événement par votre commune

€ Une fois votre événement soumis, les
administrateurs de I’Agenda de votre
commune recoivent une notification afin
de le valider.

€ Lorsque I’événement est validé, c’est-a-
dire « publié » sur I'open agenda de
votre commune, un mail de confirmation
vous est envoyé pour vous en informer.

Si@ya!

Le Sud-Est
d'agglomération Toulousain




Publier votre évenement sur I’'agenda d’autres
communes

@ Statut: Prét & publier

Département de ka Haute-C

° Agenda du Sicoval @

Voir tous les événements

€ Vous avez également la possibilité de S—— e
partager votre évenement sur d’autres e DS et o
Open Agenda que celui de votre ]

gAEZ:Mi " Conditions
commune. o
Outils d'inscrij ption

Avril 2025

€ Pour cela, lorsque vous étes sur la fiche
de votre évéenement, vous pouvez
cliquer sur le bouton « partager ».

Samedi5 20002359

@ v
¥ Agenda de la Ville de Castanet-Tolosan @

©.. Agenda du Sicoval @

%= Agenda de Fourquevaux ©

Partager

w3 Agenda de Ramonville Saint-Agne &

€ Ensuite, dans la nouvelle fenétre qui
apparait, il suffit de noter le nom de la
commune dans la barre de recherche, o S
puis de cliquer sur I’Agenda souhaité.

| castanat

. Espace Emplo Formation Sicoval @

#  Agenda de la Ville de Castanet-Tolosan &

% LeLecteur duVal @

4 Ressources - Café & Coworking & Castanet &

%, Agenda de Labége & @ Ensombio Vocal do Castanot Toiosan

Q¥ Agenda de Noueilles @ 9 Rencontra inéraire

€) Montbrun-Lauragais ©

=% Agenda FAygUESVIVES
¢ ¥ & 15.jun-2024 Braderie du Secours Populaire &
Castanet-Tolosan

) Agenda de Belberaud @
Concert de Gospel de SONG & Jimmy G James - 26

Agenda de Donneville & Q mars (20n30). Eglise de Castanet-Toiosan

- Agenda de la CPTS Portes-du-Lauragais

4 Ressources - Café & Coworking & Castanet @

) sortie sur Toulouse

V) Anonda @ Ancoile. @

@ oot ciub e Touiuse
‘ Concert de Gospel - SONG & Jimmy G. James

& Concert su proft de Ukraine

Communau té Le Sud-Est
d'agglomération Toulousain




Publier votre évenement sur I’'agenda d’autres
communes

@ Les administrateurs de [I’Agenda
sélectionné, recevrons une notification
leur indiqguant qu’un nouvel évenement
leur a été proposeé.

@ |IIs devront ensuite, valider la publication
de I'’événement et celui-ci apparaitra sur
leur Open Agenda.

€@ Vous serez notifiée par mail, de la
validation de votre événement.

Si@val

Le Sud-Est
d'agglomération Toulousain




Publier votre évenement sur I’'agenda d’autres
communes

@ Chagque évenement modifié est automatiquement synchronisé dans tous les
agendas ou il est ajoute

En ce

—MOMENT- -
événements des

agendas des 36

communes sont

affichés en temps réel CRACNANTS
sur le site Sicoval.fr : i wCONCOURS

une belle visibilité pour

NOUUERUX RRTIST

vos événements ! : Milena Eboua

Gagnants du
concours des

LA BESALA Ecluse rtist Exposition photos < =
gourmande Culture Wesn s du festival Voix Pris dans la toile:
et Nature O et oo Croisées l'impact du

—_ numérique

) PROPOSER UN EVENEMENT l [ 4 TOUSLESEVENEMENTS

Le Sud-Est
d'agglomération Toulousain

D& yual



Contacts Sicoval

€ Roxane Navarret

Community web manager

05.62.24.28.09

Roxane.navarret@sicoval.fr

€ Juliette Neau

Community web manager

0562242877

Juliette.neau@sicoval.fr
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